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KRETINGOS MUZIEJAUS
BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS
NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Kretingos muziejaus Buhalterinés apskaitos skyriaus (toliau — Skyrius)
uzdavinius, tikslus, funkcijas, teises ir pareigas, darbo organizavima.

2. Skyrius yra Kretingos muziejaus (toliau — Muziejus) struktirinis padalinys, neturintis juridinio
asmens statuso, visiSkai iSlaikomas i savivaldybés biudzeto, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Muziejaus direktoriui.

3. Skyrius naudojasi Muziejaus antspaudu ir tvarko jam paskirtas Muziejaus vardu atidarytas sgskaitas
bankuose.

4. Skyriaus paskirtis — organizuoti ir tvarkyti Muziejaus struktiriniy padaliniy tkinés ir finansinés
veiklos buhaltering apskaita ir kontroliuoti, kad taupiai bity naudojami darbo, materialiniai ir
finansiniai iStekliai, uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys bty teisingi ir laiku pateikti.

5. Skyriaus veikla reglamentuoja Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymai,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymai ir
norminiai aktai, Kultiiros ministerijos norminiai aktai ir ministro jsakymai, Kretingos rajono
savivaldybés tarybos sprendimai, mero potvarkiai, Kretingos muziejaus nuostatai, Kretingos muziejaus
darbo tvarkos taisyklés, Muziejaus direktoriaus jsakymai bei Sie nuostatai.

6. Skyriaus darbuotojai j darbg priimami ir atleidziami direktoriaus jsakymu. Jy pareigybiy apraSymus
tvirtina Muziejaus direktorius.

I1. SKYRIAUS VEIKLOS POBUDIS IR TIKSLAI

7. Organizuoti ir tvarkyti buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus.

8. Savivaldybés biudzeto asignavimus ir kitas 1éSas naudoti racionaliai bei taupiai ir tik pagal
patvirtintas i$laidy samatas. Kontroliuoti visy 1¢sy naudojima.

9. Siekti, kad bty uztikrinti pagrindiniai finansy valdymo principai — ekonomiskumas, efektyvumas,
rezultatyvumas bei skaidrumas;

10. Pagal Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty reikalavimus teikti Muziejaus ménesio,
ketvirCio, mety atskaitomybés formas Kretingos rajono savivaldybés administracijos Ekonomikos ir
biudZeto skyriui.

11. Pagal patvirtintus grafikus suvesti metines ataskaitas j VSAKIS sistema.

12. Sudaryti Muziejaus biudzetiniy ir kity 1éSy islaidy sgmatas, kuriose pagal ekonoming ir finansing
klasifikacijg yra numatytos asignavimy sumos.

13. Vykdyti finansines operacijas.

14. Laiku priskaiciuoti ir iSmokéti Muziejaus darbuotojams darbo uzmokestj, iSskaiciuoti ir sumokeéti
gyventojy pajamy mokestj, socialinio draudimo jmokas, profsgjungos nario mokestj, pagal vykdomus
dokumentus.

15. Kontroliuoti debetinius-kreditinius jsiskolinimus bei imtis visy priemoniy jiems i§vengti.

16. Pagal patvirtintas i$laidy samatas apskaityti Muziejaus biudzeto 1éSas, skirtas jstaigos i§laikymui.



17. Pagal patvirtintas i$laidy samatas apskaityti specialiyjy programy pajamas ir islaidas.

18. Apskaityti Muziejaus pavedimy léSas pagal jy gavimo Saltinius ir i§laidy paskirt;.

19. Apskaityti Muziejaus materialines vertybes, ilgalaikj ir trumpalaikj turta, skaiciuoti ilgalaikio turto
nusidévéjima.

20. Vykdyti materialiniy vertybiy apskaitg ir organizuoja jy meting inventorizacija.

21. Tvarkyti atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis apskaitg.

22. Tvarkyti atsiskaitymy su tiekéjais ir rangovais apskaita.

23. Valstybinei mokesciy inspekcijai teikti gyventojy pajamy mokesé¢io deklaracijas.

24. Valstybinio socialinio draudimo fondui teikti ataskaitas apie priskaiciuotas ir sumokétas socialinio
draudimo jmokas.

25. ISduoti Muziejaus darbuotojams darbo uzmokesc¢io pazymas.

26. Rengti paraiSkas Kretingos rajono savivaldybés Ekonomikos ir biudzZeto skyriui dél 168y pervedimo.
27. Teikti buhalterinés apskaitos informacija ir rengti ataskaitas pagal pareikalavimg — skyriaus
steig€jui, asignavimy valdytojams, auditoriams, mokesciy administratoriams, valstybés institucijoms.
28. Nustatyta tvarka tvarkyti rastvedyba, uztikrinti tinkamg laikino ir nuolatinio dokumenty byly
saugojima ir perdavimg nustatyta tvarka j archyva.

29. Vykdyti kitas pavestas funkcijas.

I11. BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS SUDARYMO TVARKA, DARBUOTOJU
KOMPETENCIJA IR FUNKCIJOS

30. Skyriaus darbuotojai darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos muziejy jstatymu, Lietuvos
Respublikos muziejy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija, Muziejaus nuostatais,
Muziejaus darbo tvarkos taisyklémis, Muziejaus direktoriaus jsakymais, pareigybés aprasymais, kitais
teisés aktais.

31. Skyriy sudaro trys darbuotojai, skiriami Muziejaus direktoriaus jsakymu: vyriausioji buhaltere,
kasininkas, administratorius.

32. Vyriausiasis buhalteris konkurso btudu yra atrenkamas, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Muziejaus
direktoriui. Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi vyr. buhalteriui.

33. Vyriausiasis buhalteris atsako uz Skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima, o kiekvienas
darbuotojas — uz savo pareigy atlikima.

34. Muziejaus administracijos, vyr. buhalterio, skyriaus darbuotojy interesai derinami, tarpusavio
santykiai reguliuojami atskirais pareigybés apraSymais.

35. Vyriausiasis buhalteris, pareigybés lygis A2, vykdo Sias funkcijas:
35.1. tvarko buhaltering apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymg ir kitus
teisés aktus;
35.2. organizuoja Bubhalterijos darbg ir jam atstovauja, rengia ir nustatyta tvarka teikia tvirtinti
finansinés veiklos planus ir ataskaitas;
savalaikj Buhalterijos skirty pavedimy vykdyma;
35.4. kompetencijos ribose dalyvauja rengiant priemones Muziejaus strateginiam veiklos planui ir
metinius veiklos planus;
35.5. sitlo ir formuoja Buhalterijos personalg ir uztikrina, kad jame dirbanciy darbuotojy kompetencija
buty pakankama Buhalterijos pavestoms funkcijoms jgyvendinti, rengia ir nustatyta tvarka teikia
tvirtinti Muziejaus direktoriui Buhalterijos darbuotojy pareigybiy apra§ymy projektus;
darby saugos ir sveikatos taisykliy, ir atsako uz jam ir Buhalterijai priskirty darbo priemoniy tinkama
naudojima;



35.7. uztikrina finansiniy operacijy teisétumg, buhaltering apskaita, valstybés/savivaldybés 1ésy
panaudojimg jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamg finansiniy dokumenty tvarkyma;

35.8. vykdo Muziejaus turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sgnaudy apskaita bei
kontrolg pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir kitus teisés aktus
finansy valdymo ir apskaitos informacingje sistemoje;

35.9. pagal kompetencijg renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacijg ir duomenis
kontrolés institucijy auditoriams ir Kitoms institucijoms pagal pateiktus praSymus, nurodymus;

35.10. pateiktuose dokumentuose uzfiksuotus duomenis registruoja finansy valdymo ir apskaitos
informacinéje sistemoje, formuoja buhalterinés apskaitos registrus uz ataskaitinj laikotarpi;

35.11. atlieka atsiskaitymy su debitoriais ir kreditoriais apskaitg, rengia suderinimo aktus;

35.12. rengia mokéjimo nurodymus banko 1€8y pervedimams vykdyti;

35.13. rengia Muziejaus biudzeto ir kity finansavimo Saltiniy vykdymo bei kitas ataskaitas teisés akty
nustatyta tvarka bei terminais ir teikia jas asignavimy valdytojams bei kitoms institucijoms pagal
kompetencija;

35.14. teikia buhalterinés apskaitos duomenis ir kitg susijusig informacija (Muziejaus gautiny ir
moketiny skoly saraSus, duomenis apie panaudotus asignavimus ir jy likucius, atsargy likucius ir pan.)
asignavimy valdytojams pagal nustatyta tvarka ir kompetencija;

35.15. teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg — apskaitos
dokumentus ir registrus Muziejaus direktoriui, auditoriams, asignavimy valdytojams, mokesciy
administratoriams, valstybés institucijoms;

35.16. teikia Muziejaus direktoriui pasiiilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos parinkimo,
atsizvelgiant | konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

35.17. rengia Muziejaus suvesting finansing atskaitomybe ir, direktoriui pasiraSius, teikia valstybés/
savivaldybés biudzetinéms jstaigoms, kuriy vadovai yra biudzeto asignavimy valdytojai ir kuriems jie
pavaldiis, jy nustatyta tvarka ir terminais;

35.18. vykdo iSanksting finansy kontrole:

35.18.1. pasiraSydamas tikinés operacijos dokumentus, paraSu ir data patvirtina, kad tikin¢ operacija yra
teiséta, dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad jai atlikti pakaks
patvirtinty asignavimy;

35.18.2. jeigu nustatoma, kad tkiné operacija yra neteiséta, arba, kad jai atlikti nepakaks patvirtinty
asignavimy arba dokumentai yra netinkamai parengti, vyr. buhalteris tikinés operacijos dokumentus
grazina juos rengusiam darbuotojui;

35.18.3. raStu praneSa Muziejaus direktoriui, nurodydamas atsisakymo patvirtinti dokumentus
priezastis;

35.18.4. turi teis¢ be Muziejaus direktoriaus nurodymy gauti 1§ kity Muziejaus skyriy arba darbuotojy
rastiSkus arba Zodinius paaiSkinimus del dokumenty tkinei operacijai atlikti parengimo ir dkinés
operacijos atlikimo bei dokumenty kopijas;

35.18.5. vykdo kita iSanksting finansy kontrolg, susijusia su ukiniy jvykiy ir tkiniy operacijy
dokumentavimu: piniginiy 1éSy apskaita, jsiskolinimy apskaita, turto apskaita, apskaitos registry
sudarymu ir kompiuterine apskaitos sistema;

35.19. atsako uz einamgja finansy kontrol¢. Vykdydamas Sig kontrole, vyriausiasis buhalteris
vadovaujasi Kretingos muziejaus direktoriaus patvirtintomis Kretingos muziejaus finansy kontrolés
taisyklémis, kuriose nurodyta, kokias sritis ir kokiu biidu kontroliuoti atliekant einamajg finansy
kontrolg;

35.20. laiku informuoja apie teisés akty, reglamentuojanciy buhaltering apskaitg ir finansy tvarkyma,
pakeitimus ir rengia Muziejaus dokumenty projektus;

35.21. iSvykdamas ar iSeidamas atostogy, perduoda informacijg apie visus nebuvimo laikotarpio
zinomus ir tikétinus darbus jj pavaduojan¢iam asmeniui;



35.22. visas metines finansines ataskaitas suveda i VSAKIS, atlikus suderinimus, patvirtintas ataskaitas
pateikia Ekonomikos ir biudzeto skyriui, savivaldybés Tarybai tvirtinti;
35.23. vykdo kitus direktoriaus pavedimus;
35.24. vyriausiasis buhalteris atleidziamas 1§ darbo perduoda slaptazodzius, generatoriy, prisijungimo
kodus, skyriaus dokumentus ir bylas, turta komisijai arba vadovo jgaliotam asmeniui, suraSius
perdavimo — priémimo aktg.

36. Specialieji reikalavimai vyriausiajam buhalteriui:
36.1. turéti aukstaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu, ar aukstaj; koleginj
i8silavinima, ar jam prilygintg verslo administravimo krypties iSsilavinima;
36.2. turéti ne mazesnj kaip 3 mety darbo patirt] finansy srityje;
36.3. buti susipazinusiam ir gebéti taikyti darbe Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, kitus teisés aktus, reikalingus
funkcijoms vykdyti.
37. Gebeti:
37.1. organizuoti, vadovauti bei kontroliuoti buhalterijos darbuotojy darba;
37.2. mokeéti dirbti kompiuteriu su ,,Microsoft Office” ir Muziejuje veikian¢iomis apskaitos
programomis: ,,Finas®, ,,Finalga“, ,,Finetas”, internetinémis nar§yklémis.

38. Administratorius, pareigybés lygis B, vykdo Sias funkcijas:

38.1. atsako uz muziejaus darbuotojy asmens byly teisinga vedima, saugo darbuotojy asmens bylas ir
pateikia jas archyvui;

38.2. atsako uz darbo sutarciy teisingg iforminimg ir jy registravima;

38.3. tvarko reikiamg dokumentacija, kadry jskaitos korteles;

38.4. veda muziejaus darbuotojy darbo laiko apskaitos ziniara$cius;

38.5. rengia atostogy grafika;

38.6. rengia jsakymus dél darbuotojy kasmetiniy bei kitokiy atostogy suteikimo, darbuotojy perkélimo i
kitas pareigas, atleidimo iS darbo;

38.7. atlieka piniginiy léSy ir vertybiniy popieriy priémimo, apskaitos ir apsaugos operacijas,
prisilaikant visy kasos apskaitos taisykliy;

38.8. pristato j bankg pinigus;

38.9. pajamy ir iSlaidy dokumenty pagrindu tikrina faktiSka pinigy likut] su kasos ataskaita ir jg
pasiraso,

38.10. pirmadieniais ir antradieniais aptarnauja lankytojus, priima pinigus grynais ir banko kortelémis,
dirba su kasos aparatu;

38.11. atlieka buhalteriniy ir kasos dokumenty spausdinimo darbus;

38.12. tikrina kasos patalpy sauguma, uztikrina piniginiy Zenkly tikruma;

38.13. tvarko muziejaus bendrosios veiklos archyva;

38.14. kasmet (nustatytu laiku) parengia dokumentacijos plang, pagal nustatytus byly indeksus sudaro
bylas, rengia byly apyrasus:

38.15. spausdina muziejaus aktus ir veda akty registravimo Zurnala;

38.16. spausdina teikiamas paslaugy, autorines ir kitas Muziejaus sutartis, veda sutar¢iy registravimo
Zurnala;

38.17. spausdina paruostus dokumentus, daro dokumenty kopijas, israsus, skenuoja dokumentus,
spausdina eksponaty kartotekos korteles;

38.18. vykdo vienkartines direktoriaus, vyriausiojo buhalterio uzduotis ir jpareigojimus;

38.19. protokoluoja bendrus muziejaus specialisty ir darbuotojy pasitarimus;

38.20. laikosi darbo drausmés, saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos instrukcijy reikalavimy;

38.21. laikosi tarnybinés etikos normy, jstaigos reprezentavimo reikalavimy, priimant svecius,
interesantus, delegacijas;



38.22. saugo finansing bei kitokig konfidencialig informacija, su kuria jis buvo supazindintas arba ji jam
tapo prieinama ir Zinoma dirbant;

38.23. keiciantis teisés aktams, taisykléms, jstatymams, reglamentuojantiems administratoriaus veikla,
dalyvauja kvalifikacijos kélimo kursuose ir seminaruose;

38.24. atleidziamas 1§ darbo administratorius perduoda Muziejaus darbuotojy bylas, registrus,
Muziejaus bendrosios veiklos archyva, raktus nuo seifo, spaudus, ilgalaikj ir trumpalaikj turta komisijai
arba vadovo jgaliotam asmeniui, surasius perdavimo — priémimo akta

39. Specialieji reikalavimai administratoriui:

39.1. turéti aukstaji neuniversitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy, juridinj arba vadybos
ir verslo administravimo Kkrypties issilavinima;

39.2. buti susipazinusiam ir gebéti taikyti darbe Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos
Respublikos Darbo kodeksg, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, Kitus teisés aktus, reikalingus funkcijoms vykdyti.

40.  Gebéti:

40.1. atlikti savarankiSkai apskaitos darbo uzduotis;

40.2. mokéti dirbti buhalterinémis ir kitomis kompiuterinémis programomis;

40.3. iSmanyti rastvedybos taisykles, mokéti dirbti kompiuteriu su ,,Microsoft Office* programomis ir
internetinémis narSyklémis;

40.4. taisyklinga valstybine kalba sklandziai déstyti mintis raStu ir Zodziu.

41. Kasininkas, pareigybés lygis C, vykdo Sias funkcijas:

41.1. dirba su kasos aparatu, priima pinigus grynais ir banko kortele;

41.2. kiekvienam Muziejaus lankytojui, apsimokéjus uz jéjima pagal patvirtintas kainas, iSduoda kasos
aparato kvita;

41.3. priima pinigus i§ lankytojy uz edukacinius uzsiémimus ir abonementus;

41.4. atlieka piniginiy 1éSy ir vertybiniy popieriy priémimo, apskaitos ir apsaugos operacijas,
prisilaikant visy kasos apskaitos taisykliy;

41.5. priima pinigus ir i§duoda aparato kvitus | Muziejaus renginius pagal patvirtintas kainas;

41.7. kiekvieng dieng baigiantis darbui sudaro kasos apyskaitas, patikrina faktiska pinigy likutj su kasos
knyga;

41.8. treciadieniais, vasaros sezono metu ir penktadieniais suprekiautus pinigus pagal kasos aparato
inkasavimo kvitg jnesSa ] Muziejaus kasa;

41.9. pagal nustatytg instrukcija veda kasos knyga, daro atitinkamus jraSus, klijuoja kvitus;

41.10. lankytojams pageidaujant iSraso sgskaitas faktaras;

41.11. uztikrina aukstg lankytojy aptarnavima;

41.12. nesioja skiriamajj zenkla;

41.13. vadovaujasi saugos ir sveikatos instrukcijomis, prieSgaisrinés saugos instrukcijos reikalavimais
ir kitais darby saugos ir sveikatos norminiais aktais.

42. Specialieji reikalavimai kasininkui:

42.1. turéti ne Zemesn] kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija;

42.2. Dbiti susipazinus su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais reikalingais funkcijoms vykdyti.

43.  Apskaitininkas, pareigybés lygis B, vykdo Sias funkcijas:

darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos daro kodeksu bei kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, direktoriaus jsakymais, Muziejaus darbo tvarkos taisyklémis;

6.2. registruoja gautas saskaitas fakttiras gauty saskaity registravimo zurnale;
43.1. veda atsargy naudojamy ilgiau kaip vienerius metus apyvartos ZiniaraScius;



43.2.  veda atsargy, kuro apyvartos ziniarascius;

43.3. iSraSo kelioné lapus, registruoja juos kelionés lapy apskaitos zurnale, ménesio pabaigoje
sudaro sunaudoty degaly apyskaita;

43.4. 1Sraso vaztaraSc¢ius prekiy iSdavimui | kasg ir veda vaztaras¢iy registravimo zurnalg;

43.5.  registruoja siun¢iamus dokumentus siun¢iamy dokumenty registre;

43.6. atlieka paskaiCiavimus uz patalpy nuomg ir komunalinius patarnavimus. Kiekvieno ménesio

paskutineg darbo dieng iSraSo saskaitas faktiiras patalpy nuomotojams pagal trumpalaikes sutartis.
Pagal ilgalaikes patalpy nuomos sutartis sgskaitas iSraSo vieng karta metuose. Lankytojams
pageidaujant saskaitas fakttiras iSraSo ménesio eigoje. Kiekvieng saskaita faktiirg registruoja
i1Srasyty saskaity faktiiry registre;

43.7.  vadovaujasi saugos ir sveikatos instrukcijomis, prieSgaisrinés saugos instrukcijos
reikalavimais ir kitais darby saugos ir sveikatos norminiais aktais.

44.  Specialieji reikalavimai apskaitininkui:

44.1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj neuniversitetin] arba jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities

ekonomikos arba vadybos ir verslo administravimo krypties issilavinima;

44.2. buti susipazinus su Lietuvos Respublikos Konstitucijos pagrindais, Lietuvos Respublikos

jstatymais. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, susijusiais su pavesty

funkcijy vykdymu;

44.3. turéti gebéjimy atlikti savarankiskai apskaitos darbo uzduotis;
44.4. moketi dirbti buhalterine ,,Finas* programa;
445, moketi dirbti kompiuteriu su Microsoft Office programomis, iSmanyti rastvedybos taisykles.

45.  Kasininkas-eksponaty prizitirétojas, pareigybés lygis — D, vykdo Sias funkcijas:

45.1. vadovaujasi Muziejaus darbo tvarkos taisyklémis, Muziejaus apsaugos darbuotojy darbo tvarkos
instrukcija D-1, Muziejaus nuostatais, patvirtintomis darby saugos ir sveikatos instrukcijomis;

45.2. prekiauja iSduotais bilietais;

45.3. kiekvienam koply¢€ios lankytojui, apsimokeéjus uz j€jimg pagal patvirtintas kainas, iSduoda bilieta;
45.4. atlieka piniginiy 1éSy ir vertybiniy popieriy priémimo, apskaitos ir apsaugos operacijas,
prisilaikant visy kasos apskaitos taisykliy;

45.5. antradieniais suprekiautus pinigus pagal kasos apyskaita jnesa i Muziejaus kasg;

45.6. lankytojams pageidaujant iSraso saskaitas faktiiras;

45.7. darbo pradzia 10.00 val., darbo pabaiga 18.00 val.;

45.8. budéjimg priima i§ apsaugos darbuotojo, pasiraSius Zurnale Nr. 3;

45.9. eksponatus saugojimui priima pasirasant eksponaty iSdavimo akta, kurj parengia Rinkiniy
apskaitos ir apsaugos skyriaus direktoriaus pavaduotojas-vyriausiasis fondy saugotojas;

45.10. kartu su direktoriaus pavaduotoju-vyriausiuoju fondy saugotoju vykdo jam perduoty
materialiniy vertybiy inventorizacija;

45.11. pasitinka ir bendrauja su lankytojais, teikia jvairiapusiS$kg informacija muziejaus lankymo
klausimais;

45.12. esant bet kokiam vidaus darbo tvarkos pazeidimui arba esant eksponaty dingimo ar sugadinimo
atvejui, nedelsiant informuoja apsaugos darbuotoja, muziejaus administracija;

45.13. laikosi darbo drausmés ir prieSgaisrinés saugos instrukcijy reikalavimy;

45.14. neSioja skiriamajj Zzenkla;

45.15. perduoti pareigas kitam asmeniui arba palikti darbo vieta be direktoriaus pavaduotojo-
vyriausiojo fondy saugotojo suderinimo ir administracijos leidimo draudZiama. Esant reikalui, iSeinant
45.16. uztikrina eksponaty, esanciy ekspozicinése salése, tinkamg prieziiirg ir sauguma;

45.17. esant reikalui vykdo vienkartinius direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo-vyriausiojo fondy
saugotojo pavedimus;



45.18. nesant lankytojams, i§jungia saliy apSvietima;

45.19. baigus darbg uzrakina patalpas, pries tai jsitikina ar iSjungti visi elektros jrenginiai (apSvietimas,
el. virduliai ir pan.), ar néra zidiniy, kas gali sukelti gaisra;

45.20. darbo metu ekspozicinése, parodinése salése jvykus vagystei, eksponaty sugadinimui ar pan.,
saugotojui, apsaugos darbuotojui, Muziejaus direktorei;

45.21. pagal reikalg veda koplycioje ekskursijas.

46. Specialieji reikalavimai kasininkui-eksponaty priziiirétojui:

46.1. turéti ne Zzemesnj kaip vidurinj iSsilavinima ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija;

46.2. biiti susipazinus su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais reikalingais funkcijoms vykdyti.

V. SKYRIAUS ATSAKOMYBE

47. Skyriaus darbuotojai atsako:

43.1. uz Muziejaus buhalterinés apskaitos tvarkyma, finansiniy ataskaity formavima, su finansinémis
operacijomis susijusiy dokumenty savalaikj ir tinkamg parengimg, atsiskaitymus (valstybés/
savivaldybés biudzetui, Valstybinio socialinio draudimo fondui, Valstybinei mokesCiy inspekcijai,
bankams ir kitiems fiziniams ir juridiniams asmenims) bei muziejaus finansinés veiklos atitikimo
galiojantiems teisés aktams prieziiira,

43.2. uz Skyriaus darbo organizavima, uzdaviniy jgyvendinima, funkcijy atlikima, darbuotojy darbo
kokybe ir drausme, profesinés etikos klaidas, aplaiduma, padarytg zalg ir kompetencijos virSijimg pagal
Lietuvos Respublikos jstatymus;

43.3. uz pareigybés apraSyme numatyty pareigy vykdyma, savalaikiy pavedimy, vienkartiniy uzduociy
ivykdyma;

VI. BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS REORGANIZAVIMAS
IR LIKVIDAVIMAS

44, Skyrius gali biiti reorganizuotas, pertvarkytas arba likviduotas Muziejaus direktoriaus teikimu
pritarus Muziejaus tarybai ir apie tai informavus steigeja, laikanti Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity
teisé€s akty nustatyta tvarka.

45. Reorganizuojant ir likviduojant Skyriy, jo apskaitoje esancios muziejinés vertybés, dokumentai ir
kitas turtas perduodamas Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

46. Muziejaus direktoriui priémus sprendima atleisti Skyriaus vyr. buhalterj i§ pareigy, paskuting darbo
dieng buves Skyriaus vyr. buhalteris, dalyvaujant sudarytai direktoriaus komisijai, perduoda tvarkytus
dokumentus direktoriaus jgaliotam asmeniui.

47. Dokumenty perdavimo ir priémimo aktg pasiraso visi dalyvaujantys asmenys. Jei perimantis asmuo
nesutinka su kai kuriais akto skyriais, jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.

48. Atleidziant kitus Skyriaus darbuotojus, reikaly perdavimg organizuoja Skyriaus vyriausiasis
buhalteris. Skyriaus darbuotojy tvarkyty dokumenty perdavimo akta saugo Skyriaus vyriausiasis
buhalteris.

Susipazinau, sutinku:
Vyr. buhalteré Vita Stripiniené



